PHAN I (tiép theo)

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C LAO PONG - THUONG BINH VA
XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 183/0P-UBND-HC ngay 07/3/2024 cua Chui tich Uy ban nhan dan tinh Bong Thép)

IV. LINH VU'C PHONG, CHONG TE NAN XA HOI ‘
1. Cong bo lai to chirc, ca nhan cung cap dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh, cgng dong (1.010939)
1.1.Trinh tw, c&ch thirc, thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh

TT | Trinh tu thuwe hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét
1. T6 chtre, c4 nhan dé nghi cong b lai du diéu kién cung cap dich
vu cai nghién ma tay twy nguyén tai gia dinh, cong dong guri 01 bo ho | Sang: tir 07 gio dén
Nép hd so thit tuc | ° theo quy dinh tai Khodn 1 Diéu 19 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP | 11 gi¢ 30 phit; chiéu
h é{rI\)h chinh: T4 nop tryc tiep qua BO phén ti€p nhén va tra két qua Uy ban nhan dan | t 13 gio dén 17 gio
chire. cd nhan 'C hudn cap huyén noi t6 chic dong tru sé hodc noi cd nhan cu tru; clia ngay lam viéc
B‘i"c bi e so ddy dii theo | 2. Hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
quy dinh va '?05 h;ls,a 3. Hogic nop tryc tuyén tai website Cong Dich vu cdng cia tinh
qua cac cac ue bong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. Truong hop gui ho . . .
sau:  tiA am 1R ot r LA 4 s A .. | Khong quy dinh (tuy
so theo phucmg thire (11¢n tlr, to churc, ca nhan co6 trach nhiém lu’p 81 | | hach han )
toan bg ban goc ctia ho so Yé chiu trach nhi¢m trudc phap luat vé tinh g
chinh xdc, trung thyc cta ho so.
., . Cong chtrc tiép nhan ho so tai BO phan tlép nhén va tra két qua xem Chuyen ngay ho S0
Buée Tiep  nh@n  va|xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du ciia ho so; quét (scan) va luu trix tiép nhan truc tiép
2 chuyén ho so thi | ho so dién tir, cip nhat vao co so dir liéu ciia phan mém mot ctra dién | (khong dé qua 03 gio

tuc hanh chinh

tur cua tinh.

lam  viéc)  hodc
chuyén vao dau gio



http://egov.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh ty thwe hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

a) Trudng hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so phai huéng din dai dién t6 chuc, ca nhan
bd sung, hoan thi¢n hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Trudong hop tur gh01 nhén hé s0, cong chirc tiép nhén ho so phai
néu ro 1y do theo mau Phiéu tir chdi gidi quyét hd so thu tuc hanh
chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xé4c theo quy dinh, churc tiép
nhéan ho so va lap Giay tlep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; vao
s6 theo doi ho so; Lap phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so va
chuyén giao toan bd ho so ciing phiéu kiém soat cho Phong Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi dé giai quyét.

ngdy lam viéc tiép
theo d6i voi trudng
hop tiép nhan sau 15
210 hang ngay

2. Béi véi hd so dugc nop truc tuyén thdng qua Cong Dich vu cong
cua Tinh, cong chuc tiep nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra ket
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xéac hoic khong thugce tham
quyén giai quyét theo quy dinh, céng chuc, vién chic tlep nhan phai
c6 théng bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudéng dan cu thé, day du mot
lan dé to chirc, c& nhan bo sung day du, chinh xac hoac giri ding dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién théng qua
chttc nang guri thu dién ta, guri tin nhin téi nguoi dan trén Cong Dich
vu cOng cua Tinh.

b) Néu hd so cua to chire, ca nhan day du, hop Ié thi cong chuc,
vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén

Khong qua 01 ngay
ké tir ngay phat sinh
ho so truc tuyen.




TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thue hién Thoi gian gidi quyét
cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy
trinh.
Sau khi nhan ho so this tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra
ket qua, cong chire Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham
dinh ho so hop 1€, dung, du diéu kién theo quy dinh bao cao végilanh | 10 ngay lam vige,
dao phong xem xét trinh Uy ban nhan dan huyén xem Xet, quyet dinh; trong do
cap ’nhat théng tin vao phan mém mot cua dién tu; tra két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh.
1. Tiép nhan ho so (B9 phan Tiép nhan va Tra két qua) 0,5 ngay lam viéc
2. Giai quyét ho so (Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, T
UBND cép huyén) 09 ngay lam viéc
Buge G\iﬁi qu,yét thu tuc Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tr B phan tiép nhan va tra
3 | hanh chinh

két qua, cong chirc tiép nhan ho so, tham dinh, ho so hop 18, ding, du
diéu kién theo quy dinh thi chuyén Ianh dao phong xem xét trinh Chu
tich Uy ban nhan dan huyén ky ban hanh.

a) Phong Lao dong — Thwong binh va Xa hgi

+ Chuyén vién Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va X3 hoi

+ Van thu Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

b) Uy ban nhan dan cap huyén

+ Chuyén vién Vian phong Uy ban nhan dan cap huyén

05 ngay lam viéc
03 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;

02 ngay lam viéc;




TT

Trinh ty thwe hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén
+ Vin thu Uy ban nhan dan cap huyén

01 ngay lam viéc;

01 ngay lam viéc.

Truong hop ¢6 quy dinh tham tra, xac minh ho so.

Déi vai hd so qua tham tra, tham dinh chwa du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai ho so kém
theo théng b&o bang van ban va néu rd Iy do, noi dung can b sung,
hoan thién hd so dé giri cho td chirc, ca nhan thong qua B phan mot
ctra. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan dugc hd so, trir trudng hop phap luat chuyén nganh cod
quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh tir dau sau
khi nhan du hd so.

Tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc

Buoc

Tra két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao soé theo ddi ho so va
phan mém dién tur thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho t6 chirc, c& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién
tir, dién thoai hoac qua mang xa hoi ket qua giai quyét tha tuc hanh
chinh truéc thoi han quy dinh.

- T6 chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua
(xuat trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich
thi thyc hién theo hudng dan cia Buu dién (néu co).

- Trudng hop nop ho so qua dich vy cdng truc tuyen, nhan két qua
truc tiep tai Bo phan tiep nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan cap

0,5 ngay lam viéc




TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thue hién Thoi gian gidi quyét

huyén, khi di mang theo ho so goc de doi chiéu va ndp lai cho can bo
tiep nhan ho so; truong hop dang ky nhéan ket qua tryc tuyen thi thdng
qua Cong Dich vu cong truc tuyen.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gior dén 11 gidr 30 pht; chidu: tur
13 gio 30 den 17 gio cua cac ngay lam viéc.

1.2.Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan hé so

- Vin ban dé nghi cdng bd lai du diéu kién cung cap dich vy cai nghién ma tdy ty nguyén tai gia dinh, cong dong cua to
chure, ca nhan de nghi theo Mau s6 13 Phu luc Il Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP;

- Ban Iy lich tom tat ctia nguoi dimg dau hodc nguoi dai dién theo phap lut cua co s¢ cung cap dich vu cai nghién ma
tay tu nguyén theo Mau s6 04 Phu luc Il Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP kém theo céc van bang, chang chi doi vaéi truong
hop thay d6i ngudi dai dién theo phap luat quy dinh tai diém a Khoan 1 Biéu 19 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

- Tai ligu ching minh bao dédm co s vat chét tai dia diem cung cap dich vu méi quy dinh tai Khoan 2 Biéu 16 Nghj dinh
s0 116/2021/ND-CP doi voi truong hop thay doi dia di€ém cung cap dich vu quy dinh tai diém a Khoan 1 bicu 19 Nghi dinh
sO 116/2021/ND-CP.

- Ban bao céo két qua khic phuc viéc dinh chi cung cap dich vu di véi truong hop quy dinh tai diém b Khoan 1 Biéu
19 Nghi dinh 116/2021/NDb-CP.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

1.3.Péi twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, c& nhan cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén tai gia
dinh, cong dong.
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1.4.Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Lao dong — Thuong binh va X3 hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén.
1.5.Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén cong bé (cong bo lai) co s¢ du diéu kién cung cap dich vy cai
nghién ma tdy ty nguyén tai gia dinh, cong dong.

1.6.Phi, 1€ phi: Khong.
1.7.Tén mau don, mau to khai

- Van ban dé nghi cdng b (cong bo lai) du dieu kién cung cap dich vu cai nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh, cong
dong cuaa to chire, ca nhan dé nghi (Mau s6 13 Phu luc Il Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

- Ly lich tom tat ciia ca nhén, nguoi dimg dau/nguoi dai dién theo phép luat cia co s cai nghién ma tay/co s& cung cap
dich vu cai nghién ma tay tu nguyén (Mau s6 04 Phu luc Il Nghi dinh 116/2021/ND-CP).

- Béo céo khic phuc viée dinh chi hoat dong cua to chirc, ca nhan cung cap dich vy cai nghién ma tdy ty nguyén tai gia
dinh, cong dong (Mau so6 17 Phu luc Il Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

- Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén cng bo (cong bd lai) co s¢ du diéu kién cung cap dich vy cai
nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong dong (Mau s6 14 Phu luc 1l Nghi dinh 116/2021/ND-CP).

1.8.Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021.
a) Thay d6i nguoi dai dién theo phéap luat ciia co so cung cap dich vu; thay dbi dia diém cung cap dich vu;

~ b) Hét thoi han dinh chi cung cap dich vy cai nghién ma tdy ty nguyén theo quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhan dén
cap huyén.

1.9.Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Phong, chéng ma tay sé 73/2021/QH14.

~ - Diéu 19 Nghj dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luét Phong,
chong ma tay, Luat Xt ly vi pham hanh chinh vé cai nghién ma tay va quan ly sau cai nghién ma tay.



1.10.Luwu hd so (ISO)

Thanh phan hé so lru

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén cang bd (cong bo lai) co s¢
du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong dong
hoac Van ban tra 161 ctia don vi d6i vai hd so khong dap tng yéu cau, diéu kién.

Cac biéu mau theo Khoan 1, DPiéu 9, Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Bo trudng, Chit nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot
sb diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh pha vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Bo phan Tiép nhan
va Tra ket qua cua
UBND cap huyén

Tur 05 nam, sau

d6 chuyén ho so

dén kho luu trix
cua Tinh.




MAu 13. Viin ban dé nghi cong bd (cong b6 lai) di diéu kién cung cdp dich vu cai nghién ma tiy
tu nguyén tai gia dinh, cfng dong ciia t6 chirc, ca nhan dé nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN* CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO ....cccuueneenen. 2 Doc 1ap - Tuw do - Hanh phuc
Sé: /... S b, ngay ... thang ... nam ... ...

Viv dé nghi cong b (cOng bd lai) co s6
dua di€u kién cung cap dich vu cai
nghién ma tay

Kinh giri: Uy bannhandan ...........5 ..........
1. Ho, tén c4 nhan/co s& cung cap dich vu (Chit in hoa): .........cc.coeeeieiiiiiieiiieeiee e
Dia chi cung cép QIR VU o
Diénthoai: ... sE-mail: oo
Ngudi dai dién theo phap 1uat (A0 V1 CO SO): ovvveneeiiie e
Chicdanh: ..., S6 dién thoai lién 1ac: «..vvvevveeeienn ..

2. Dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén ............... 2 e cong bd/cong bé lai du dicu
kién cung cap dich vu cai nghi¢n ma tay.

a) Phamvidichvu: ... SRR

b) Loai hinh cung cap dich vu: .........oooviiieeiieeiiei LR

Co s cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh ctia phép luat vé cai
nghién va quan 1y sau cai nghién ma tay.

3. Hd so kém theo gom:

P
) T N
Noi nhin: NGUOI PAI DIEN ,
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, chirc danh, dong dau)
-Luu....oo

! Tén co quan, to chire chu quan truc tiép (néu co);

2 Tén co sO cung cap dich vu cai nghién ma tay;

3 Chir viét tat tén cung cap dich vu cai nghién ma tiy;

* Pia danh;

5 Ghi rd tén cdp Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thude thanh phd tryc thude
Trung vong;

6 Ghi 5 dich vu cai nghién ma tay duy kién cung cép;

" Ghi 18 dich vu ndi tri hay ngoai tru.
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MAu 04. Ly lich tém tit ciia ca nhan, ngwoi dimg dau/ngwoi dai dién theo phap luit cia co sé
cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tay tu nguyén

Anh 4x6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

., hgay ... thang ... nam ......

LY LICH TOM TAT

ciia ca nhén, ngwoi ding diu/ngudi dai dién theo phap luit cia co sé cai
nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

1.Hovatén: ...........
2. Tén goi khéc: .......
3. Sinh ngay .... thang .... ndm

....................................................... Gi6itinh: ...............

4. Not thuong tri/tam trll: ... e

5.Noi ¢ hién tai: ......

6. S6 CCCD/CMND/HC: ........oeeiiiiieee . Ngay cap: ..../.../........ ;s Noi cp: ..o
7. Trinh d6 dao tao (ghi ré trinh do, tén nganh dao tao cao nhdt): ................................
Il. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hoc tip, cong tac

Tur thang, nam
dén thang, ndim

Pi hoc va tot nghlep nhitng trwong nao, & dau hoic lam nhirng cong
viéc gi (ké ca hop dong lao d9ng) trong co quan, don vi, t6 chirc nao, ¢
dau (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé cong
tdc cai nghién ma tuy, quadn ly sau cai nghién)

2. Dao tao, boi duwdng vé chan doan, xac dinh nghién ma tuy va dieu tri, cai nghién ma tay

Tén co sé/khéa/lép
dao tao, boi duong

Ngidung | Thoigiandaotao (r |y e | Vin bing,
dao tao, boi thang... nam.... dén dio tao chitne chi
dudng thang....ndm....) - g

Téi xin cam doan 10i khai trén la diing sw that. Néu c6 gi sai t6i xin hoan toan chiu trach
nhiém theo quy dinh cua phap luat./.

XAC NHAN 2 NGUOI KHAI

(ky, ghi ré ho,

! Pia danh

tén, dong dau) (ky, ghi ré ho tén)

2 X4c nhan clia co quan chii quan hosic UBND cép xi noi cur trii
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MAu 17. B4o cao khic phuc viéc dinh chi hoat dong ciia té chirc, ca nhan cung cap dich vu cai
nghién ma tay tw nguyén tai gia dinh, cong dong.

TEN CQ, TC CHU QUAN* CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO............... 2 Doc lap - Tu do - Hanh phic
B, ngay ... thang ... nam ...
BAO CAO

Khic phuc hau qui viéc dinh chi hoat ddng ciia co sé cung cip dich vu cai nghién ma tiy tw
nguyén tai gia dinh, cong dong

Kinh guri: Chii tich Uy ban nhan dan ............ b,
Thyc hién Quyét dinh Sé):‘ .../QD-UBND ngay ... thang ... nam ...... cua Chu tich Uy ban nhan dan
huyén .................... ve vigéc dinh chi hoat dong co sé cung cap dich vu cai nghién ma tay

Co s& bao céo két qua khic phuc hau qua dinh chi hoat dong cai nghién ma tiy nhu sau:

1. Hanh vi vi pham va két qua khic phuc (ghi ré ting hanh vi vi pham theo bién ban va két qua khdc
phuc cua co so cai nghién ma tuy).

2. Két qua giai quyét dbi véi ngudi cai nghién theo hgp dong dich vu cai nghién trong thoi gian co

s& bi dinh chi hoat dong (boi thwong thiét hai, hoan tra chi phi cai nghién....).

3. CAC VAN AE KNAC: ..oovee it

4. Kién nghi: ... ST TP PRUPRP
NGUOI PAI DIEN

(K, ghi r6 ho tén, chitc danh, déng dau)

! Tén co quan, to chirc chil quan truc tiép (néu co);

2 Tén co s& cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén;

% Pia danh;

* Ghi 18 dia danh cap Quan/Huyén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phé truc
thugc Trung uvong;

5 Ghi 6 kién nghi cong bb lai hodc khong.
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M4u 14. Quyét dinh cong bé (cong b lai) co sé dii diéu kién cung cap dich vu cai nghign ma tay tu
nguyeén tai gia dinh, cong dong

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN ...L.... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... Qb-UBND vortoy NQAY ...thdng...ndm....
o ) QUYET PINH
Cong bo to chire/ca nhén di dieu kign cung cap dich vy cai nghign ma tly tw nguyén tai gia dinh, cfng
dong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN .....2......

Can cit Ludt Phong, chong ma tiy nam 2021;

~ Can cir Ngh; dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy dinh chi tiet
mot so dieu cua Ludt Phong, chong ma tdy, Ludt X ly vi pham hanh chinh vé cai nghién ma tly va quan ly
sau cai nghi¢n ma tay;

Can cir Bién ban tham dinh ................ 1O\ Y A Clid oo
Theo dé nghj ciia Truéng phong Lao dong - Thirong binh va Xa héi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Co so/ca nhan dudi day du diéu diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tly tu nguyén tai
gia dinh, cong dong:

1. Ho, tén c4 nhan/co sé cung cap dich vu (ché in hoa):
Dién thoai: ...cccovviieceeceecc e o Ermail e,

ChC daNN:.....eeceeeeeee e S8 d18N thOAI ...
2. Pham Vi diCh VU ..o S s
3. Loai hinh cung cap dich VU: .....ooovevieeceeeeeeeeen, B eeeteteteeere ettt enenanar e e

4. Dia Chi CUNG CAP GICH VI oottt

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan huyén, t6 chic/ca nhan c6 tén tai Diu 1, Truéng phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, cac ca nhan, co quan, té chic lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu biéu 3; CHU TICH

-Luu VT. (Ky, ghi rd ho tén, déng dau)
! Pia danh;

2 Ghi 16 dia danh cip Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thugc thanh phé truc thudc
Trung vong; ) )
3 Ghi rd dich vu cai nghién ma tly du kién cung cap;



* Ghi rd dich vy noi trd hay ngoai tru.
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