Phan 11 (tiép theo)

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC LAO PONG, NGUOI CO CONG
VA XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG — THUONG BINH VA XA HOI,

UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN VA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 183/0P-UBND-HC ngay 07/3/2024 ciia Chui tich Uy ban nhan dan tink Pong Thap)

LINH VUCNGUOI CO CONG
: Di chuyén hai cot liét st dang an tang tai nghia trang li¢t si di noi khac theo nguyén vong cia dai di¢n than
nhan hoic nguoi hwéng tro cap tho cang liét si (1.010829)

1.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét
TT | Trinh tw thuwc hién Céch thac thyc hién Thoi gian giai quyét
* Truwong hop chwa dwoc hd tro:
1. Nop tryc tiep qua B phan tiép nhan va tra két qua cua So
Nop hé so thii tuc | Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tam Kiém soat thu
hanh chinh:  Ca | tuc hanh chinh va Phyc vy hanh chinh cdng (so 83, duong Nguyen Sana: tir 07 ais dén 11
.| nhan chudn bj hé so | HUé, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, Pong Thép). ang. w Ul gio den
Buéc 4y di theo quy . _ o gio 30 phat; Chiéu: tir 13
1 dirJl}h v nép hé so 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich giﬁ, 3,() ph}it C\{én 17 gior
sau: 1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap huyén.
2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich
Tiép nhan  va Cong chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiep nhan va tra két qua | Chuyen ngay ho so t1ep
Buac chuyén he so thi | XEM Xeét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va | nhan truc tiép trong ngay
2

tuc hanh chinh

luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co so dir lidu caa phan mém

lam viéc (khéng dé qua
03 gio lam viéc) hoac




mot cira dién tur cua tinh;

a) Truong hop hd so chua diy du, chwa chinh xac theo quy
dinh, cdng chuc tiep nhan ho so phai huéng dan to chuc, ca nhan
bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu r6 ly do theo mau Phicu tir choi giai quyét ho so thua tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, cdng
chuc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra
két qua; vao So theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiém soéat qua trinh giai
quyét hd so va chuyén giao toan bd hd so cung Phiéu kiém soat
don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh, cu thé:

- Chuyén S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi (qua Phong
Nguoi 6 cdng) doi vai truong hop chua duoc ho tro.

- Chuyen Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi doi véi
trrong hop da duoc ho tro.

chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo doi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.

Bwoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

* Poi voi treong hop chua dwoc hd tro

Sau khi nhan ho so thi tyc hanh chinh tir B phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Phong Nguoi co cong xur ly, xem xét, tham
dinh hd so, trinh cap thim quyén phé duyét két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh:

10 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc




2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cip xa, Phong Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi, S6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

09 ngay lam viéc

Truong hop thil tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtrc duge giao xtr 1y hd so thim dinh, trinh cap thim quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot ctra dién ti; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Buwdéc 1: Chuyén vién Phong Nguoi cd cong cd trach nhiém
kiém tra va tham muu ldnh dao Phong trinh lanh dao S& cép gidy
gi6i thiéu di chuyén hai c6t liét si theo Mau sb 44 Phu lyc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP gii Phong Lao dong — Thuong binh va
X4 hoi va luu don dé nghi.

02 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao Phong Ngudi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc.

Budce 2: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi tham muu lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
phdi hop véi Uy ban nhan dan cap xi dé 1ap bién ban ban giao hai
cot liét si; 1ap phiéu bao di chuyén hai cdt liét si theo Mau sb 94
Phy Iyc I Nghij dinh s6 131/2021/ND-CP kém theo bién ban ban
giao hai cot liét si gui vé S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(qua Phong Nguoi c6 cong) va noi quan ly mo li€t si va noi quan
Iy md liét si.

Thuc hién stra chira lai vo mo theo quy dinh tai diém d khoan 2

02 ngay lam viéc




Piéu 152 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

Buwée 3: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi quan ly mo
liét si ké tir ngay nhan dugc Phiéu bao di chuyén, bién ban ban
giao hai cét liét si, c6 trach nhiém cap nhat thong tin vao co so di
lieu quéc gia vé liét si.

01 ngay lam viéc

Buéc 4: Uy ban nhan dan cap xa noi don nhan hai cét liét si ké
tir ngay tiép nhan bién ban ban giao va gidy gigi thiéu, co trach
nhiém lap bién ban ban giao hai cét liét si; t6 chirc an tang hai cot
ligt si vao nghla trang li€t si; co van ban bao cao phong Lao dong -
Thuong binh va X& hoi noi don nhan hai cét liét si kém gidy gigi
thiéu va bién ban ban giao hai cét liét si.

01 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
+ Léanh dao Uy ban nhan dan cép x3
+ Vian thu Uy ban nhan dan cép xa

0,5 ngay lam viéc;
03 tiéng lam viéc;

01 tiéng 1am viéc.

Bwgc 5: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi noi don
nhan hai cot liét si ké tir ngay nhan dugc van ban bao cao cua Uy
ban nhan dan cap xd kém céc giay to, co trach nhiém:

- Chi hd tro tién di lai va tién an; tién cat bbc hai cdt liét si.
- Chi hd tro tién xay vo mé liét si can cr VA0 nguyén vong an

01 ngay lam viéc




tang hai cot liét s ngoai nghia trang liét si theo don dé nghi.

- C6 van ban gui S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi
don nhan hai cot liét si va noi quan ly ho so liét s kém bién ban
ban giao hai cot liét si.

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Vian thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi

0,5 ngay lam viéc;
03 tiéng lam viéc;

01 tiéng lam viéc.

Buéc 6: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi don nhan
hai cot liét si co trach nhiém cin ctr phiéu bao di chuyén hai cot
liét si va bién ban ban giao hai cot liét st dé cap nhat thong tin vao
co s6 dit liéu qudc gia vé liét si va cap gidy bao tin mo liét si theo
Mau s6 103 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP trong thoi
gian 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du cac giay to theo quy
dinh.

S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi quan 1y hé so goc ¢o
trach nhiém luu phiéu bao di chuyén hai cot liét si va bién ban ban
giao hai cdt liét si vao ho so liét si, trong thoi gian 01 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du cac gidy to theo quy dinh.

02 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguoi co cong

+ Lanh dao phong Ngudi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hi

04 tiéng lam viéc;
02 tiéng lam viéc;
01 tiéng lam viéc;
01 tiéng lam viéc;

* Poi véi treong hep da dwoc hd tro




Sau khi nhan ho so thil tuc hanh chinh tir Bo phén tiép nhan va
tra két qua, chuyén vién Phong Lao dong — Thuong binh va Xa héi
xt 1y, xem xét, thim dinh hd so, trinh cip c6 thim quyén phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

10 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bd phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cip x4, Phong Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi, S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

09 ngay lam viéc

Truong hop thil tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtrc duoc giao xur 1y hd so thAm dinh, trinh cap thAm quyén quyet
dinh; ciap nhat thong tin vao Phan mém mot cura dién tur; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Budc 1: Chuyén vién Phong Lao dong — Thuong binh va Xa
héi c6 trach nhiém kiém tra, tham muu ldnh dao Phong cap gidy
gi6i thidu di chuyén hai c6t liét si theo Mau sb 43 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP giri dén Phong Lao dong — Thuwong binh
va Xa hoi noi quan ly mg li¢t si; luu don dé nghi.

03 ngay lam viéc

Buwéc 2: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi noi quan 1y md liét si tham muu 1anh dao Phong Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi phéi hop v6i Uy ban nhan dan cap xa dé
1ap bién ban ban giao hai cbt liét si; 1ap phiéu bao di chuyén hai cbt
liét si giri vé SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (qua Phong
Ngudi c6 cong) va noi quan Iy mo 1iét si.

Truong hop hai cbt liét st khong di chuyén vé dja phuong dang
quan Iy ho so thi ddng thoi giri S, Phong Lao dong - Thuong binh

02 ngay lam viéc




va Xa hoi noi dén nhan hai cot liét si.
‘ Thuc hién stra chﬁ{a lai vo m¢ theo quy dinh tai diém d khoan 2
bieu 152 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

Buéc 3: S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi quan ly mo
liét si ké tir ngay nhan dugc Phiéu bdo di chuyén, bién ban ban
giao hai cét liét si, c6 trach nhiém cap nhat thong tin vao co sé di
liu qudc gia vé liét si.

01 ngay lam vi¢c

Bwéc 4: Uy ban nhan dan cip x3 noi dén nhan hai cdt liét s ké
tir ngay tiép nhan bién ban ban giao va gidy giéi thiéu, c6 trach
nhiém:

Lap bién ban ban giao hai cét liét si; to chic an tang hai cdt liét
si vao nghia trang liét si; c6 vdn ban bao cao Phong Lao dong -
Thuong binh va X& hoi noi don nhan hai cot liét si kém gidy gigi
thiéu va bién ban ban giao hai cét liét si.

01 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cép xa

+ Van thu Uy ban nhan dan cap xa

0,5 ngay lam viéc;
03 tiéng lam viéc;

01 tiéng 1am viéc.

Bwéc 5: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi don
nhan hai cot liét si c6 van ban gui So Lao dong - Thuong binh va
X& hoi noi don nhan hai cot liét s va noi quan ly ho so liét si kém

01 ngay lam viéc




bién ban ban giao hai cot liét si.

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

0,5 ngay lam viéc;
03 tiéng lam viéc;

01 tiéng lam viéc.

Buwéc 6: So Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi don nhan
hai cot liét s va noi quan Iy hd so ¢o trach nhiém cin ct phiéu bao
di chuyén hai cét liét si va bién ban ban giao hai cdt liét si dé cap
nhat théng tin vao co s dit liéu quéc gia vé liét si va cip gidy bao
tin mo liét si theo Mau sé 103 Phu luc | Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
du cac gidy to theo quy dinh.

S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi quan ly ho so gdc ¢é
trach nhiém Iuu phiéu bao di chuyén hai cét liét si va bién ban ban
giao hai ct liét s vao ho so liét si, trong thoi gian 01 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du céc giay to theo quy dinh.

01 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao phong Ngudi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Vén thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 tiéng lam viéc;
02 tiéng lam viéc;
01 tiéng lam viéc;
01 tiéng lam viéc;

Déi vGi ho so qua thém tra, thim dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé gai cho to chirc, ca nhan thong

Tra lai hd so khdng qué
03 ngay lam viéc




qua Bo phan mot cira. Thoi gian théng bao tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, trir trudng hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai
quyét duoc tinh tir ¢au sau khi nhan da hd so.

Bwoc

Tra két qua giai
quyet tha tuc hanh
chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cap huyén tiép nhan
két qua tir S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao sb quan ly va
chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua cap
huyén, cap tinh dé tra cho ca nhan.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo dai hé so
va Phan mém mot cira dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thang bao cho cé nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hgi dugc cap co tham quyen cho phep
doi véi ho so giai quyet thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy
dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chic tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao soé va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat den 17 gio caa cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

1.2. Thanh phan, sé lrgng ho so

a) Thanh phan ho so




- Péi Véi trwomg hep chwa dwoc hé tro:

+ Pon dé nghi di chuyén hai cbt liét si theo Mau s6 32 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
+ Giay béo tin mo liét si.

+ Vin ban uy quyén ddi véi truong hop than nhan liét si uy quyén di chuyén hai cét liét si.

- Déi Véi trwong hgp da dwoc hé tro:

+ Pon d& nghi di chuyén hai cét liét si theo Mau sé 32 Phu lyc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

+ Ban sao dugc chtng thuc tir gidy chung nhan gia dinh hodc than nhan liét si hoic ban sao duoc ching thuc tir quyét
dinh trg cap tho cung liét si.

+ Gidy béo tin mo liét si.
+ Vin ban ay quyén d6i voi truong hop than nhan liét si ty quyén di chuyén hai cét liét si.
b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

1.3. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
1.4. Co quan giai quyeét tha tuc hanh chinh

S Lao dong - Thuong binh va X& hoi; Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi; Uy ban nhan dan cap xa.
1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Thuc hién di chuyén hai cét liét si dang an tang tai nghia trang liét si di noi khac.

1.6. Phi, 1€ phi: khong.

1.7. Tén miu don, miu to khai

Pon dé nghi di chuyén hai cét liét st (Mau s6 32 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).

1.8. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

1.9. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Phép 1énh Uu dai nguoi cé cong vai cach mang nam 2020.



- Piéu 159 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh
Phap Iénh Uu dai ngudi c6 cong véi cach mang.

1.10.Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so leu B phan luu trir Thoi gian leu

- Nhu muc 19.2; , o

, . , . ) ) Uy ban nhan dan cap huyén,
- Ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh hodc Van ban tra 16i cua don Phong Neudi c6 cong
vi doi voi ho so khong dap trng yéu cau, dieu kién.
Tur 05 nam, sau do

Cé4c biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT- chuyén ho so dén
VPCP ngay 23/11/2018 cua B6 truéng, Chu nhiém Vin phong kho Iuu trir cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi | B¢ phan tiép nhan va tra két | Tinh.

dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc qua

hién co ché mot cira, mot cura lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.




Maiu s6 32
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PON DE NGHI
Di chuyén hai cot ligt si
Klnh UL oo e
1. Théng tin vé ngwoi dé nghi
[ TO IRV I (=] o LA OURROURRRRPRRROURO
Ngay thang ndm sinh: ...........cccoeeeiiieeencnnnn, Nam/NT: v
CCCD/CMND S0 ..o, NGAY CAP oo, NOi CAP oo,
NOTRIONG TFU: oot e b e e sbeesre e e beesneeas
SO AIBN T0AT BN NE: oottt ettt ettt et ettt eeer e eeees
QUAN NE VT TBE ST 1ottt ettt et s ettt ea et et e et e e ene e e
2. Thong tin veé liét si:
[ [0 IRV I (=] o TSR
(@0 T= 0 [ Lo PSSP
Co quan, don vi KNI hy SINN: Lo
CAp bac, Chirc Vi KNI NY SINNT oot
Ngay thang nam hy sinh ...........cccccoevvieiiiiiice e, [F:1 ISR
3. Noi dung dé nghi
Can ctr vao théng tin phan mo ligt si QO e
T6i dé nghi duoc di chuyén hai cét liét sitir vé an tang ............. tal v,
Pé nghi co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét, giai quyét./.

., hgay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
X&c nhan caa UBND cép xa Nguoi khai
Thong tin vé ngudi dé nghi va chit ky trén (Ky, ghi rd ho va tén)
ban khai 1a dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY

(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi cha:

' S¢ LDTBXH noi quan ly hd so liét si hoic Phong LDTBXH noi thudng tri theo quy dinh.

2 Ghi rd mdi quan hé vai liét si (1 than nhan hay ngudi huong tro cip the clng).

® Tuy timg trudng hop di chuyén thi khai thém thong tin twong (ng:

- Gidy béo tin m¢ liét sis6.... ngdy... thang... ndm.......cia S& Lao dong - Thuong binh va xa hoi......
- Bién ban ban giao hai cdt liét si.

* Ghi 1 tén, dia chi nghia trang liét si hodc dia chi noi an ting ngoai nghia trang liét si.



